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RESOLUCION RECTORAL DE 1 DE JULIO DE 2014 POR LA QUE SE CONVOCAN AYUDAS
ERASMUS+ DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS EN EMPRESAS EN
PAISES DE LA UNION EUROPEA DURANTE EL CURSO ACADEMICO 2014/2015

La movilidad de estudiantes para la realizacidon de Praclicas Erasmus {SMT - Student
Mobility for Traineeship) esté integrada dentro de la Accidn Clave 1 [KA1) del Programa
Erasmus+. El periodo de préclicas es la estancia de flempo en una empresa u
organizacidon de otro pais parficipante. Tiene por finalidad contribuir a que las personas
se adapten a las exigencias del mercado laboral ¢ escala comunitaria, alcancen
aptitudes especificas y mejoren su comprension del entorno econdmico vy social del pais
en cuestion, al mismo tiempo que adquieran experiencia laboral.

A tal fin v para garantizar los principios bdésicos de publicidad, concurrencia,
fransparencia y objetividad este Rectorado ha resuelto publicar la siguiente
convocatoria de acuerdo a las siguientes:

BASES DE CONVOCATORIA:

NUMERO DE AYUDAS

La Universidad Politécnica de Madrid convoca 80 ayudas Erasmus de movilidad de
estudiantes para redlizar practicas en empresas, El numero definitive de plazas estard
en todo caso supeditado a la aprobacién de los fondos comespondientes por el
Organismo Autdnomo de Programas Educativos Europeos {OAPEE)

CARACTERISTICAS

El Centro de origen debe conceder el pleno reconocimiento del pericdo de précticas
en la institucién de acogida.

El estudiante debe recibir un acuerdo de aprendizaje relative al programa del periodo
de practicas; este acuerdo debe ser aprobado por la institucion de educacién superior
de origen y la organizacion de acogida. En este acuerdo de aprendizdje se recogerd el
programa de tareas o de frabajo que se llevard a cabo, los resuitados del aprendizaje
en materia de conocimientos, ias competencias y capacidades que deben adquirirse,
las disposiciones relativas o la tutoria, la correspondencia del periodo de prdcticas
realizado con los estudios/la titulacién del estudiante y el reconocimiento académico
de dichas practicas por créditos ECTS © si no tiene reconocimientos de créditos, debe
constar en todo caso en el expediente académico del alumno como préacticas,
pudiendo ademds constar dicha informacién en el Suplemento Europeo al Titulo o
Certificado Europass.
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REQUISITOS MINIMOS

+ Ser estudiante oficial en la Universidad Politécnica de Madrid para el curso 2014-
2015 en estudios conducentes a la obtencidn de un Titulo Oficial, hasta
Doctorado inclusive, o haber concluido dichos estudios oficiales en el curso 2013-
2014. En este Ultimo caso no serd necesario formalizar matricula en la UPM para el
curso 2014-2015.

¢ Tener nacionalidad espafiola o de un pais miembro de la Unidn Europeaq, paises
de la AELC {Noruegaq, Islandia, Liechtenstein) y Turquia. Podrén solicitar fambién
beca Erasmus los estudiantes de la UPM de paises no comunitarios que acrediten
permiso de residencia vdlido para residir en Espafa durante el periodo de
redlizacién de la movilidad. En este caso, el soficitante es responsable de
gestionar los visados correspondientes (se aconseja comenzar esta framitacion al
menos con 3 meses de antelacion a la fecha de salida prevista)

+ No haber disfrutado de una beca Erasmus de 12 meses de duracion en el mismo
ciclo académico

+ No simultanear una beca de estudios Erasmus con ia beca de practicas Erasmus.
Aunque si serd posible compaginarlas en el mismo afio académico, siempre que
la duracién minima de cada una de ellas sea de tres meses en el caso de
Erasmus estudios vy dos meses en Erasmus practicas y gueden cerrados todos los
trdmites de una estancia antes de comenzar la siguiente.

¢« Conocimiento adecuado de la lengua de trabajo en la institucién/empresa de
acogida.

¢ La UPM ha suscrito, una péliza de segurcs que dard cobertura a los estudiantes
que realicen estancias de movilidad intemacional. La pdliza cubrird accidentes,
responsabilidad civil asi como asistencia en vigje, incluidos gastos médicos. Las
coberturas médicas de la pdliza son complementarias de otras prestacionss a las
que el asegurado tenga derecho por lo que no exime de la obligacién de
obtener la Tarjeta Sanltaria Europed, en el caso de los alumnos de movilidad
ERASMUS. Antes de iniciar la movilidad el estudiante deberd de tramitar el seguro
suscrito por ia UPM. Toda la informacién estd contenida en este enlace:

hitp:/fwww. upm.esfinstitucional/Estudiantes/Seguros/S eguroMovilidadinternacional

¢ Cudalguier requisito especifico adicional que determine el Centro donde el
alumno este matriculado, si procede

DURACION DE LAS PRACTICAS

La estancia minima serd de 2 meses y la maxima de 12 meses. Las practicas se podrdn
redlizar en el periodo comprendido entre el 1 de junio de 2014 y el 30 de septiembre de
2015, En todo caso, la duracidn estard determinada por la oferta concreta de cada
empresa reflejada en el acuerdo de formacion.

Se podré ampliar el pericdo de estancia si la institucidn de origen v la de acogida estdn
de acuerdo, siempre y cuando la estancia ampliada se redlice inmediatamente
después, no suponga una interrupcién de la misma y no se extienda mdés allé del 30 de
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sepliembre de 2015. El nimero de meses de estancia financiados se ha fijado en 3 por
parte del Organismo Auténomo de Programas Educativos Europeos y del MECD. La
posible ampliacién del niUmero de meses financiados vendrd determinada por la
disponibilidad de fondos. En el caso de meses incompletos, el cdélculo de la ayuda se
hard mulliplicando el nimero de dias del mes incompleto por 1/30 de la cantidad
mensual.

DOTACION ECONOMICA

La beca Erasmus Practicas tiene un cardicter fundamentalmente académico, facilita la
movilidad de estudiantes a otros palfses europeos y el posterior reconocimiento de las
practicas realizadas. Las ayudas tienen como finalidad contribuir a sufragar los gastos
adicionales asociados o la movilidad de estudiantes (principalmente gastos de vigje y
manutencién) derivados de la estancia en el extranjero. Estas ayudas provienen de la
Comision Europea, a través del OAPEE.

Las ayudas financieras se abonardn en dos pagos que se realizardn en funcién de la
duracion de la estancia.

Para poder percibir el primer plazo cada estudiante tendré que haber presentado toda
la documentacién necesaria {ver guia de trémites) y haber enviado el Cerlificado De
Incorporacién firmado por la institucion de acogida.

El importe de las ayudas dependerd del nivel de vida del pals de destino, segun los tres
grupos que se describen a continvacion:

Cantidad mensual
GRUPOS DE PAISES de la ayuda
Grupo 1 Paises del Programa | Austria, Dinamarca, Finlandia, Francia,
con costes de vida mdés altos landa, ltolia, Liechtenstein, Noruega, 400 €
Reino Unido, Suecia
Grupo 2: Pafses del Programa | Alemania, Bélgica, Chipre, Croacia,
con costes de vida medios Eslovenia, Grecia, Holanda, Islandia, 350 €
Luxemburgo, Portugal, Replblica Checa,
Turquia
Grupo 3: Paises del Programa | Anfigua RepUblica  Yugoslava  de
con costes de vida mds bajos | Macedonia, Bulgaria, Eslovaquia, Estonia, 300 €
Hungria, Letonia, Lituania, Maltg, Polonia,
Rumanidg

Durante su movilidad cada estudiante seguird disfruiando de las becas o préstamos con
fines educativos que podria obtener normalmente para estudiar en su institucion de
origen. Las ayudas de movilidad Erasmus son complementarias con los sistemas
nacionales y/o regiondles de becas, incluidos los sistemas que ofrecen una
compensacion por los gastos adicionales de los estudios realizados en el exiranjero.

El abono de las ayudas se realizard exclusivamente medianie fransferencia bancaria o
cuentas corrientes situadas en Espafa, cuyos fitulares o cofitulares deberdn ser,
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necesariamente, las personas beneficiarias de las mismas, Serd necesario aportar el
nOmero IBAN.

Las Ayudas de la Comisidn Europea para estudiantes Erasmus con discapacidad estdn
Pendientes de ia Convocatoria del OAPEE,

COMPATIBILIDAD CON OTRAS AYUDAS

Esta ayuda es compatible con cualquier otra beca o ayuda, bien sea de una institucion
pUblica o privada.

Un alumno se puede beneficiar de una movilidad Erasmus con fines de estudios y una
movilidad Erasmus para précticas durante el mismo curso académico, sismpre que la
duracién minima de cada uno de ellos sea de 3 meses y no se redlicen al mismo tiempo.
Deben de ser periodos cerrados e independientes, finalizar uno y comenzar el ofro, bien
a coniinuacion o con posterioridad.

Estas normas serdn aplicables independientemente de que se frate de un estudiante sin
beca.

REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS EMPRESAS

Las organizaciones de acogida podrdn ser empresas, universidades, centros de
formacién, centros de investigacién u olras organizaciones. No se consideran entidades
de acogida elegibles las instifuciones europeas, las organizaciones encargadas de
gestionar programas de la UE {para evitar posibles conflictos de interés y/o financiacion
compartida), v la representacién diplomdatica nacional ([embajada, ete.) del pais del
estudiante en el pais de acogida.

Se entiende por empresa toda organizacién que realice una actividad econémica en el
sector publico o privado, cualesquiera que sea su tamano, su estatus juridico o el sector
econdmico en el que ejerza su actividad, incluida la economia social. La definicién de
“empresa” se aplica no sdlo a compaiias o empresas en el sentido tradicional del
termino, sino instituciones de ensefanza, centros de investigacién, auténomos, empresas
familiares y asocidaciones dedicadas regularmente a una actividad econdémica. El factor
determinante es la actividad econdmica, no su forma legal.

La empresa u organizacion de acogida se debe comprometer a:

* Asignar alos estudiantes tareas y responsabilidades {con arreglo d lo dispuesto en
el acverdo de aprendizaje} adecuadas a sus conocimientos, capacidades y
objefivos de aprendizaje, garantizando gue dispongan de equipos v asistencia
adecuados.

+ Redactar un conirato u otro documento equivalente que gobierne las précticas,
de conformidad con los requisitos de la legislacidn naciondl,
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¢« Nombrar a un tutor que asesore a los estudiantes, les ayude a integrarse en su
entorno de acogida y supervise la evolucion de su formacidn.

¢ Prestar apoyo prdctico si fuera necesario, comprobar que disponen de una
cobertura de seguro adecuada y facilitar la comprension de la culiura del pais
de acogida.

Las précticas deben realizarse en alguno de los paises contenidos en la tabla de grupos
de paises contenida en el punto DOTACION ECONOMICA.

SOLICITUD

La solicitud se presentard ante la Oficina Internacional del Centro, en el plazo
establecido en la convocatoria, en los registros de cada Centro de la UPM vy en las
demds formas establecidas por el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones PUblicas y del Procedimiento Administrative
Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero para su entrega en la Oficina
Internacional dei Centro.

La solicitud ird acompaniada de la siguiente documentacion:

« Fotocopia cotejada de titulos o certificados que acrediten el nivel de idiomas en
SU CQso.
Curriculum vitae y carta de motivacion,

+ Acuerdo de aprendizaje (original y dos copias) cumplimeniado y firmado por la
empresa y por el alumno para que el Coordinador Erasmus del Centro UPM
trémite la solicitud.

PLAZO

El plazo de presentacién de solicitudes serd desde el 1 de julio de 2014 hasta el 30 de
junio de 2015

Con el fin de preparar la documentacion con suficiente antelacion y realizar el seguro
obligatorio internacional sefalado en el aparfado de REQUISITOS MINIMOS antes de
incorporarse, la solicitud deberd presentarse como minimo con 20 dias de antelacion al
comienzo de la practica, y dentro del plazo especificado en ef pdrrafo anterior.

INSTRUCCION Y TRAMITACION

Las solicitudes  previamente registradas, llegardn a las Oficinas de Movilidad
Internacional de cada uno de los Centros de esta Universidad, donde se examinaran
para comprobar que rednen los requisitos exigidos y la documentacion necesaria.
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El Coordinador Erasmus verificard en su caso, la idoneidad de las prdcticas, que ia
empresa cumple con los requisitos para poder participar en el programa y que las
practicas son adecuadas a su fitulacién y formacién.

La Oficina de Internacional del Centro deberd comunicar ¢ los alumnos que les falte
documentacién que deberdn subsanar el defecto o acompahar los documentos en el
plazo de diez dias. Si pasado este plazo no se hubiera producido la subsanacién se
entenderd desistido de su peticion.

Las solicitudes originales junfo con la documentacién requerida vy el acuerdo de
aprendizaje se enviardn con 15 dias de antelaciéon como minimo al comienzo de la
practica a la Oficina de Movilidad Internacional de Estudiantes del Vicerrectorado.

RESOLUCION

La adjudicacidén y resolucidn de las ayudas de prdcticas Erasmus, la redlizard el
Coordinador Institucional ERASMUS de la UPM,

A medida gue se vayan adjudicando ayudas y seleccionando alumnos v ung vez
completado el acuerdo de aprendizaje, se ird publicando en la pdagina web de la UPM
la lista con los alumnos beneficiarios, centro de origen, periodo de estancia, empresa u
organizacién de acogida y pais.

RENUNCIA

Si el alumno seleccionado desea renunciar a la practica debe hacerlo en el plazo de
10 dias desde la comunicacion o publicaciéon de la concesion de la ayuda.

El formulario de renuncia (disponible en la Guia de Tramites antes de la salida, durante
suv estancia y al finalizar su estancial deberd ir firmado por ef coordinador del Centro
enviando el documento original a la Oficing de Movilidad Internacional del
Vicerrectorado de Relaciones Intenacionales.

La renuncia sin causa justificada asl como la omisién de su comunicacion en el plazo

establecido, dard lugar a la exclusion del estudiante en futuros procesos de seleccion
en cualquier nueva convocatoria.

PAGO DE LAS AYUDAS
B pagoe de la ayuda de practicas se realizard por transferencia bancaria.

La ayuda de practicas se realizard en dos plazos:
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¢ Ei80% delimporte total cuando el alumno se incorpore a la empresa
+ E 20 %restante a la finalizacion de la préctica

Es requisito imprescindible para redlizar e! primer pago, haber enfregado el acuerdo de
aprendizaje firmado por todas las partes como minimo con 15 dias de antelaciéon a su
incorporacion en la empresa y aportar ef certificado de incorporacién. En el caso
excepcional de que el alumno no haya podido entregarlo en ese plazo por encontrarse
al solicitar la préctica en el pafs de destino, podré eniregarlo como mdximo en el plazo
de 15 dias desde su incorporacién a la empresa.

Con el fin de agiizar los frdmites para el pago, podrd enviarse el acuerdo de
aprendizaje firmado por fodas las partes por correo electrénico. Posteriormente se
deben enviar los originales por correo ordinario.

Para redlizar el segundo pago se requiere haber recibido en el plazo de 15 dias desde Ia
finalizacion de las préacticas foda la documentaciéon que se especifica en la guia de
irémites que estard colgada en la pagina web.

La demora en Ia recepcion de la documentacién solicitada a ta legada, durante y al
finalizar implicard la demora en el pago

Esta convocatoria se complementa con los documentos "Guia de Trdmites antes de la
salida, durante su estancia y al finalizar su estancia” que se encuentran en la direccién
web www.upm,es/erasmus

REVOCACION Y REINTEGRO DE LA AYUDA

En caso de que el beneficiario rescinda el acuerdo de aprendizaje antes del plazo
contractual, o incumpla alguna de las obligaciones que contrae mediante la firma del
convenio de subvencion y acuerdo de aprendizaje, excepto en casos de fuerza mayor,
derivarg en la peticidon por parte del Vicerrector de Relaciones Internacionales, del
reintegro total o parcial del importe recibido en concepto de ayuda financiera y la
exclusion en futuros procesos de seleccidn en cualquier programa de movilidad.

Asimismo las concesiones y/o cuantias de las ayudas Erasmus para précticas en
empresas serdn modificadas con reintegro de todos o alguno de sus componentes, en
caso de descubrirse que en su concesién concunié ocultacién o falseamiento de datos.
También serdn modificadas y reintegradas en el caso de probarse que su importe no ha
sido destinado a la finalidad para ld gque fueron concedidas

DISPOSICION FINAL

Esta convocatoria agota la via administrativa v contra ella podrd interponerse recurso
potestativo de reposicién en el plazo de un mes ante el Rector, a contar desde el dia
siguiente a su publicacidn o bien interponer recurso contencioso-administrativo, en el
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plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a su publicacién, ante los Juzgados
de lo Contencioso Administrativo de Madrid, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 116 y 117 de la Ley 4/1999, de 13 de enero, que modifica la Ley 30/1992y 8y
46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de lJulio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

Madrid, 1 de julio de 2014

EL RECTOR

Carlos Conde Ldzaro



